ACTION FORMATION
3 _ﬁ Nos prestations de secrétariat
Entreprises

Nous sommes & votre disposition pour étudier toutes autres demandes

POURQUOI FAIRE APPEL A NOS SERVICES ?

= Pour pallier 'absence de votre personnel, quelque soit le motif.
= Vous avez I'assurance d’un travail rapide et soigné, effectué par du personnel

compétent et fiable avec discrétion et confidentialité garanties.

U Frappe de devis, factures ...

U Frappe de courriers et mailing

U Rapports

0 Comptes rendus

U Prise de notes sur site

U Photocopies (couleur, noir et blanc) — (formats : A3 — A4 — A5...)
O Reliures

U Création de tableaux

U Rédaction et mise en page de documents divers
U Tableaux, graphiques, diaporamas...

U Numérisation

[ Plastification



